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CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso é um componente curricular obrigatorio, previsto no
projeto pedagodgico do curso de graduacdo em Medicina Veterinaria da Escola de Medicina
Veterinaria e Zootecnia da Universidade Federal da Bahia. Foi pioneiramente criado, em 1987,
pelo Nucleo de Extensdo e Pesquisa da Escola de Medicina Veterinaria da Universidade Federal
da Bahia, varias vezes atualizado e atualmente estabelecido conforme Ata da 213% Reuni&o do
Colegiado de Curso, realizada em 21 de maio de 2007.

§ 1° Os requisitos necessarios para cursa-lo sdo estabelecidos pelo Colegiado do Curso de
Graduacdo e divulgados no ambito da Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia da
Universidade Federal da Bahia.

§ 20 Disposicao transitoria: E necessaria a completa conclusio de todos os outros componentes
curriculares para sua matricula, com excecdo do componente curricular Estagio
Supervisionado.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 2° Os objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso sdo os de proporcionar o
aprimoramento da capacidade de investigagdo cientifica na area de interesse do estudante,
consonante com a escolha de seu orientador; aprofundar o estudo em &rea de medicina
veterinaria ou correlata; estimular a capacidade de escrita e interpretacdo critica e estimular a
pratica da producdo cientifica.

_ CAPITULO NI
DA COMPOSICAO E CONDICOES DE FUNCIONAMENTO

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso é um componente curricular interdepartamental,
regido pelo Colegiado do Curso, através de um Professor-Coordenador e Comissdo Docente.

81° O Professor Coordenador devera pertencer ao quadro de docentes do curso de
graduacdo de Medicina Veterinaria e lotado na Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia da
Universidade Federal da Bahia.

| — O Professor Coordenador sera eleito bianualmente em reunido de pauta Unica,
podendo ser reconduzido ao cargo uma unica vez;

Il — A eleicdo sera precedida por consulta aos departamentos, e as indicacdes serao
submetidas a plenaria do Colegiado;

Il — Serd garantida uma vaga no Colegiado, como membro “ad hoc”, caso este ndo
seja membro efetivo deste 6rgéo.

82° A Comissdo Docente sera constituida pelo Coordenador do Curso de Graduacgéo e
por um representante docente de cada Departamento, que serdo indicados bianualmente por
cada um dos Departamentos e seus nomes serdo homologados em reunido plenaria do
Colegiado.
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~ CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° S3o atribuigdes do Coordenador:

I- Coordenar e supervisionar todas as atividades relacionadas ao componente curricular;
I1- Elaborar as instrucbes e formularios referentes ao presente regulamento para esse
componente curricular;

I1l- Elaborar, publicar e fazer vigir, juntamente com a Coordenacdo do Estagio
Curricular Obrigatorio, o calendario do componente curricular, para conhecimento dos
académicos, orientadores, docentes e demais interessados;

IV- Manter cadastro atualizado de todos os matriculados, e respectivos orientadores,
que estejam realizando o trabalho de conclusédo de curso;

V- Emitir as declaragdes da orientacdo e da participacdo da banca examinadora;

VI- Providenciar a infraestrutura necessaria para a apresentacdo dos trabalhos;

VII- Organizar as fichas de avaliagdes e inserir as notas no sistema académico;

VIII- Solicitar a diretoria da Escola a disponibilizacdo de funcionario com capacitacao
suficiente para assistir o Professor-Coordenador, Comissdo Docente, os académicos e
seus orientadores nas necessidades infraestruturais da disciplina.

Paragrafo Unico. Dos encargos didaticos: ao Professor-Coordenador do componente curricular
TCC 1l é atribuida a carga horéria de 02 (duas) horas semanais.

Art. 5° S3o atribuigdes da Comissédo Docente:

I- Elaborar as instrucdes e formularios referentes ao presente regulamento para esse
componente curricular;

II- Elaborar, publicar e fazer vigir, juntamente com a Coordenacdo do Estagio
Supervisionado, o calendario do componente curricular, para conhecimento dos
académicos, orientadores, docentes e demais interessados;

I11- Definir os membros da banca examinadora do trabalho académico, a partir da
indicacdo dos nomes propostos pelo professor orientador;

IV- Ser o foro de recursos para avaliar e decidir sobre assuntos relacionados ao Trabalho
de Conclusao de Curso omissos neste regulamento;

V- Solicitar a diretoria da Escola a disponibilizacdo de funcionario com capacitacéo
suficiente para, assistir o Professor-Coordenador, Comissdo Docente, os académicos e
seus orientadores nas necessidades infraestruturais da disciplina.

Art. 6° Sdo atribui¢des dos Orientadores:

I- Conhecer e cumprir as normas e prazos do componente curricular Trabalho de
Concluséo de Curso;

II- Aceitar formalmente o orientado, através da assinatura da “Carta de Aceite do
Orientador” (Anexo I), preferencialmente com 01 (um) ano de antecedéncia a realizacéo
do componente curricular. O aceite ndo devera ser inferior a um semestre, com excecao
de casos especiais em que ocorra a troca de orientador;
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I1l- A orientacdo ficard limitada a trés discentes no semestre de apresentacdo da
disciplina. Em caso de nimero excedente devera ser encaminhado a Comissdo Docente
uma justificativa fundamentada para sua apreciagéo;

IV- Elaborar o plano de atividades com o graduando, estabelecendo metas e periodos
para cada etapa do trabalho académico;

V- Acompanhar permanentemente o estudante, objetivando o desenvolvimento pleno
de seu trabalho;

VI- Facilitar o acesso as fontes de consultas bibliogréficas e outras informacGes
necessarias para o desenvolvimento do trabalho do seu orientado;

VII- Avaliar o aproveitamento do estudante, e caso julgar conveniente, requerer ao
Professor-Coordenador a interrupcao da orientacdo preferencialmente até o primeiro
més do semestre da realizacdo deste componente curricular;

VI1I- Encaminhar a Coordenacédo os documentos gerados pelo seu orientado em caso de
interrupgao das atividades de orientagé&o;

IX- Assinar o trabalho do orientado, quando da entrega deste para a defesa a
Coordenacdo, na data estipulada no calendario divulgado;

X- Assegurar que o “Termo de Isengdo de Responsabilidade” (Anexo 1) foi assinado
pelo aluno e anexado ao Trabalho de Concluséo de Curso;

XI- Submeter o projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso & Comissdo de Etica no Uso
de Animais (CEUA), quando for o caso, e anexar o “Termo de Aprovacao” da CEUA
ao Trabalho de Concluséo de Curso do discente;

XllI- Zelar pela cientificidade, originalidade e valores éticos e bioéticos no trabalho
académico de seu orientado;

XI1I- Presidir a banca examinadora destinada a avaliacao formal do trabalho académico
de seu orientado com participacao na avaliacdo qualitativa do trabalho;

XIV- Indicar um professor, quando do seu impedimento, para presidir a banca
examinadora destinada a avaliacdo formal do trabalho académico de seu orientado;
XV- Apos a avaliacdo da banca examinadora, encaminhar os baremas e a ata ao CEAG
(Centro de Apoio a Graduacao) (Anexo Il1);

XVI- Assegurar-se que o aluno realizou no trabalho final as alteraces necessarias
propostas pela banca examinadora, anexou o “Termo de Isengdo de Responsabilidade”
e o “Termo de Aprovagdo” devidamente assinados pelo aluno e pela banca,
respectivamente, e salvou o arquivo em pdf na midia digital;

XVII- Assinar a “Declaragcdo de Anuéncia”, indicando que conferiu e concorda com a
versdo final enviada pelo discente a Coordenacdo da atividade curricular;

XVIII- Encaminhar sugestdes ao Professor-Coordenador e Comissao Docente com a
finalidade de melhorar o trabalho de concluséo de curso.

Paragrafo Unico. O docente-orientador integralizara a carga horaria desta atividade de ensino,
da seguinte forma: 01 (uma) hora semanal por aluno orientado no semestre do calendario
académico.

Art. 7° Sdo deveres dos Académicos:

I- Conhecer e cumprir as normas e prazos do componente curricular;

I1-Tratar com a Coordenacao sobre os instrumentos formais para realizagdo do TCC;

I11- Consultar o orientador sobre o tema do trabalho académico e notificar formalmente a
coordenacao no semestre anterior no qual sera efetuada sua matricula no componente
curricular, através da entrega da “Carta de Aceite do Orientador” (Anexo I);
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IV- Cumprir o plano de atividades organizado junto com o orientador;

V- Redigir seu trabalho académico, com 0 permanente acompanhamento de seu
orientador, seguindo as normas previstas no Capitulo 1V;

VI- Garantir a qualidade cientifica e valores éticos e bioéticos no trabalho académico e
comprometer-se em ndo usar de métodos ilegais e de terceiros para execugdo do seu
trabalho, sob pena de cancelamento de sua matricula e responder administrativa, civil e
penalmente em caso de plagio, fraude ou de outro qualquer delito associado ao trabalho
académico;

VII- Assinar o “Termo de Isengao de Responsabilidade” (Anexo II) e anexar no Trabalho
de Concluséo de Curso;

VIII- Anexar o “Termo de Aprovacio” da Comissdo de Etica e Uso de Animais, quando
houver necessidade;

IX — Anexar o “Termo de Aprovacao” assinado pelo orientador na versdao a ser
encaminhada a Banca, e garantir que este “Termo de Aprovagdo” esteja assinado por
todos os membros e anexado na versdo final digital.

X- Apresentar e defender o trabalho perante uma banca examinadora;

XI- Realizar as alteracbes necessarias no trabalho final propostas pela banca
examinadora;

XIlI- Assinar a “Declaragdo de Anuéncia”, indicando que conferiu e concorda com a
versao final enviada a coordenagdo do componente curricular;

XIlI- Enviar a Coordenacdo uma copia do trabalho final gerada em formato PDF
(portable format document), no prazo estabelecido no calendario divulgado;

XIV- Comunicar formalmente e imediatamente ao Professor-Coordenador e a Comissao
Docente, sua auséncia ou qualquer fato que venha a interferir no desenvolvimento do
trabalho de concluséo.

Art. 8° S3o direitos dos Académicos:

I- Receber orientacdo e assessoramento do orientador, do Professor-Coordenador e da
Comisséo Docente do TCC;

I1- Requerer a suspensao da orientacdo do trabalho de concluséo por meio de documento
enderecado ao Professor-Coordenador. A interrupc¢do da orientacdo deve ser formalizada
em prazo ndo superior a um més do inicio do semestre da realizacdo deste componente
curricular, com apresentacdo de justificativas, com indicacdo de nova orientacdo, o que
sera apreciado e deliberado pela Comiss&o;

I1l- Apresentar sugestdes para o desenvolvimento e aprimoramento do Componente
curricular.
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CAPITULO V N
DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO

Secéo |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO PROPRIAMENTE DITO

Art. 9° O trabalho académico deve ser elaborado de acordo com as instrucdes estabelecidas no
Regulamento (Anexo V).

8§ 1° O tema escolhido deve estar inserido nas areas de atuacdo do médico veterinario.

§ 2° Deverao ser entregues a Coordenacao, na data estipulada no calendario divulgado, trés vias
do trabalho, encadernadas em espiral e com capa transparente, e devidamente assinadas pelo
orientador. Na auséncia da assinatura, as vias nao serao recebidas.

8 3° O Termo de Isencdo de Responsabilidade e o Termo de Aprovacdo da CEUA devem
constar como elemento pré-textual no trabalho, conforme as normas de elaboracéo do Trabalho
de Conclusdo de Curso (Anexo 1V).

8§ 4° Ap0s a defesa, sendo aprovado, o estudante deve proceder as alteragGes recomendadas pela
banca examinadora e enviar a coordenacéo, no prazo estabelecido no calendéario divulgado, 0s
arquivos contendo o TCC e a “Declaragdo de Anuéncia” assinada pelo orientador e pelo aluno
(Anexo V). Na auséncia das assinaturas, o envio sera considerado invalido.

§ 6°. O arquivo contendo o trabalho deve ser gerado no formato “PDF” e enviado conforme
descrito no Anexo V.

Secao Il
DA SUPERVISAO

Art. 10 A orientagdo do trabalho de conclusdo sera exercida por docentes da Universidade
Federal da Bahia ou profissionais que possuam reconhecido mérito técnico-cientifico na area.

81° Orientadores externos ao quadro docente da Universidade Federal da Bahia precisam ser
aprovados pela Comissdo Coordenadora da MEV A20, apos analise de curriculo (Anexo VI).

82° Orientadores externos devem entregar o curriculo dos altimos cinco anos ao CEAG, e
aguardar 15 (quinze) dias Gteis para emissdo de parecer.

83° Serd impedido de ser orientador aquele que tenha relaces familiares ou de parentesco até
0 terceiro grau com o orientando.

84° O estudante poderad ter um coorientador, desde que seja consentido com o orientador
principal. A figura do coorientador em trabalho de concluséo de curso tem por finalidade:

I- Favorecer a orientacdo multidisciplinar, por permitir que orientadores de &reas
diferentes contribuam com a elaboracgéo do trabalho.
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I1- Participacdo na orientacdo do estudante de profissionais que possuem notdrio saber
na area relativa ao trabalho de concluséo de curso, contudo ndo atingem os critérios minimos
do Barema de analise de curriculo de membro externo ao quadro docente (Anexo V1)

85° Caso o estudante possua coorientador, 0 nome deste deverd ser informado em campo
especifico da carta de aceite de orientador (Anexo I).

Secao 111
DA APRESENTAGCAO E DEFESA

Art. 11 O académico, perante uma banca examinadora, apresentara seu trabalho com tempo
méaximo de 40 minutos.

Art. 12 A banca examinadora sera constituida por trés membros, sendo um deles o orientador
o qual presidira a defesa, pelo menos um dos trés membros deve ser docente da Unidade. Os
membros da banca terdo o prazo de pelo menos 15 dias para o exame do trabalho.

8 1° Sera impedido de ser membro da banca aquele que tenha relagfes familiares ou de
parentesco até o terceiro grau com o discente.

§ 2° A banca de defesa do TCC de estudantes que possuem coorientador ndo podera ser
composta por ambos orientadores, entretanto o coorientador podera, em carater excepcional,
substituir o orientador principal na composicao da banca. Tal substituicdo devera ser avalizada
pela comissao docente.

8 3° Caso um dos membros da banca avaliadora ndo considere que o trabalho encaminhado
esteja apto para apresentacdo e defesa, devera enviar ao Professor-Coordenador sua
argumentacdo com um prazo minimo de 72 horas Uteis antes da data prevista para a
apresentacdo, para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

8 4° O estudante que ndo entregar seu trabalho de acordo com o aqui regulamentado ou deixar
de comparecer para a sua defesa oral sem motivo justificado e aceito pela Comissdo, estara
automaticamente reprovado neste componente curricular.

8§ 5° Cada membro tera no maximo 20 minutos para fazer sua arguicao.

8 6° Na auséncia de um dos membros da banca, a defesa ocorrerd na presenca dos outros dois
examinadores.

8 7° A Ficha Individual de Avaliacdo (Anexo Ill) preenchida por cada um dos membros da
banca com a nota do discente, assim como a Ata da Defesa (Anexo I11) devidamente preenchida
e assinada devera ser entregue no Centro de Apoio a Graduacéo, pelo presidente da sessao, até
a data determinada pela Coordenagdo de MEVA20.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 13 Na verificacdo do rendimento escolar é instituida uma Unica nota final, resultante da
média das notas atribuidas pelos membros da banca examinadora, na Ficha Individual de
Avaliacdo. Deverdo ser atribuidos no méximo 06 (seis) pontos na avaliacdo do trabalho
académico e no maximo 04 (quatro) pontos pela avaliacdo da apresentacdo do mesmo.

8 1° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver a nota igual ou superior a cinco, sem
aproximagcéo de decimais (Art. 71 do Regimento Geral da UFBA).

§ 2° O discente s6 podera receber o diploma ap6s o envio da versdo final do trabalho e da
“Declaracao de Anuéncia”.

8 3° O TCC s6 sera considerado entregue e em conformidade para o langamento das notas no
sistema se apresentarem todos os requisitos atendidos, como:
a) A assinatura do aluno no “Termo de Isengdo de Responsabilidade”
b) Assinatura dos membros da banca no “Termo de Aprovagdo”
¢) Ambos os termos inseridos no corpo do trabalho
d) Caso o trabalho esteja em formato “Artigo Cientifico”, é imperativo informar a Revista
a qual o trabalho sera submetido, bem como anexar as “Normas de Formata¢ao” da
referida Revista.

8 3° O académico que n&o obtiver aprovacdo deve matricular-se novamente neste componente
curricular e cumprir todas as exigéncias necessarias para sua conclusao, até o limite de tempo
maximo determinado nos Regimentos e Regulamentos desta Universidade.

8 4° Em caso de disparidade de notas entre os membros da banca, o professor orientador ou o
professor-coordenador deverdo encaminhar a Comissdo Docente, as notas com justificativa
sobre a percepcao da disparidade, para emissdo de parecer em um méaximo de 48 horas.

8 5° Entende-se como disparidade entre as notas uma diferenca igual ou superior a cinco pontos
em relacédo a qualquer uma das notas.

Art. 14 O trabalho escrito, entregue como parte do componente curricular de Trabalho de
Concluséo de Curso, pode ser realizado em véarias modalidades, conforme detalhado no Anexo
V.

§ 1° Os itens “Elementos pré-textuais”, “Introducdo” e “Revisdo de Literatura” é comum a todas
as modalidades.

8 2° A entrega do Trabalho de Concluséo do Curso na modalidade “Artigo Cientifico” nao é
garantia de aprovacéo do trabalho. A submissdo do TCC a uma revista cientifica ndo garante
que o trabalho sera aceito e aprovado para publicacdo, desta forma, é imprescindivel a correcdo
deste como qualquer outra modalidade.

8 3° A inobservéncia das orientagfes contidas no Anexo IV pode levar a reprovagdo no
componente curricular.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Professor-Coordenador e Comissédo Docente do
TCC, cabendo recurso exclusivo ao Colegiado de Curso, observadas as normas e regulamentos
da UFBA e as disposicdes legais.

Art. 16 As disposi¢des da presente Norma serdo alteradas, quando necessérias, por meio de
propostas e encaminhamentos da Comissao e aprovacao pelo Colegiado do Curso.

Art. 17 O presente documento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Aprovacdo na 291° reunido do Colegiado de Graduacdo em Medicina Veterinaria em 28 de
julho de 2015

MEV A20 — Trabalho de Concluséao de Curso Il



ANEXO |
CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR (A)

Eu, , declaro

que aceito orientar o (a) aluno (a)

, himero de matricula ,

para o desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso Il (MEVAZ20), cujo tema

provisério é

Tal orientacdo podera ser revogada caso ndo sejam cumpridas as obrigacBGes acordadas entre

ambas as partes.

O estudante tera coorientador?
[0 Néo
[0 sim

Em caso positivo informe o nome do coorientador:

Salvador, / /

(Assinatura do Orientador) (Assinatura do Aluno)

Para facilitar o contato com a Coordenacdo da MEV A20, favor preencher os dados
abaixo:

E-mail do Orientador:
Telefone:

E-mail do Aluno:
Telefone:

E-mail do Coorientador:
Telefone:
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ANEXO 11

DECLARACAO DE ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para todos os fins de direito e que se fizerem necessarios, que isento completamente a
Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia da Universidade Federal da Bahia, a coordenacéo
da Atividade Curricular MEV20 - Trabalho de Concluséo de Curso Il e os professores indicados
para compor o ato de defesa presencial, de toda e qualquer responsabilidade pelo contetdo e
ideias expressas no presente Trabalho de Conclusdo de Curso.

Estou ciente de que poderei responder administrativa, civil e criminalmente em caso de plagio
comprovado.

Salvador, de de

Nome do Aluno:
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ANEXO 111

BAREMA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aluno:

Titulo:

Nome do Avaliador (a):

com o problema e objetivos

Item VALOR| NOTA
Trabalho Escrito '
[Respeito as normas de formatacdo do trabalho monogréfico 5
Definicéo clara do problema estudado e coeréncia de todo o trabalho 5

Textualizacdo adequada do trabalho (distribuicdo de texto nos diferentes 5

itens é adequada e compativel e linguagem compreensivel)

Importancia teorica e pratica do tema e relacdo do embasamento tedrico 5

com o problema em estudo

Metodologia adequada a pesquisa realizada: levantamento bibliografico 10

e qualidade da revisdo literaria

Construcdo textual, capacidade analitica e desenvolvimento discursivo 10

Qualidade das consideragdes finais 10

[Referéncias bibliograficas atualizadas, necessarias e suficientes 10
Apresentacéo oral

Clareza e objetividade da apresentagdo 5

Coeréncia, organizacao e sistematizacao da apresentacdo em relacédo ao 5

[trabalho escrito

Dominio do contetdo 15

Capacidade argumentativa (andlise critico-reflexivo) 15

Total

Conceito: Total de pontos + 10 =

Com base na apreciagédo acima, considero a monografia:
( ) aprovada

() exige reformulacgéo

( ) reprovada.

Salvador, de de

(Assinatura do Avaliador)

MEV A20 — Trabalho de Concluséao de Curso Il




ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A0S dias do més de de , as

horas, em sessdo publica na Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia da
Universidade Federal da Bahia, reuniu-se a Banca Examinadora presidida pelo(a) Orientador(a)
e constituida

por e

com a finalidade de discutir, avaliar e julgar o Trabalho de Concluséo de Curso intitulado:

de autoria do(a) aluno(a) de

graduacéo

Apos a apresentacdo oral do trabalho foram feitos os questionamentos e comentérios pelos
examinadores e cumpridas as exigéncias regulamentares a defesa. A Banca Examinadora
deliberou e decidiu pela ( ) aprovacdo, ( ) aprovacdo com reformulacdo, () reprovacédo do
referido trabalho, divulgando o resultado formalmente ao discente e demais presentes e eu, na
qualidade de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que seré assinada por mim, pelos demais

examinadores e pelo(a) aluno(a).

Observacoes:

Presidente da Banca Examinadora Examinador 01

Examinador 02 Aluno(a)
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ANEXO IV

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO TRABALHO ACADEMICO DO
COMPONENTE CURRICULAR MEVA20 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO -TCC I

1. APRESENTACAO

Este documento representa um conjunto de procedimentos e normas para elaboracdo do
Trabalho de Concluséo de curso da Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia, como requisito
parcial para obtencdo do grau de Médico Veterinario. Este € um resumo do Manual de Estilo
Académico adotado pelo Setor de Bibliotecas da Universidade Federal da Bahia, baseado nos
modelos da ABNT. Para eventuais ddvidas, favor consultar o documento original.

2. TIPOS DE TRABALHO ACADEMICOS

Serdo aceitos os seguintes estilos de trabalhos académicos, desde que respeitada a formatacao
descrita neste documento. Todas as versdes impressas e em CD/DVD dos trabalhos académicos
devem conter TODOS os elementos das estruturas descritos abaixo.

2.1. Monografia

Trabalho académico que tem por objetivo a reflexdo sobre um tema ou problema especifico e
que resulta de processo de investigacdo sistematica. As monografias tratam de temas
circunscritos, com abordagem que implica andlise, critica, reflexdo e aprofundamento por parte
do autor.

Estrutura:

a) Elementos pré-textuais
b) Introducéo

c) Reviséo de Literatura

d) Discusséo (opcional)

e) ConsideracOes Finais

f) Referéncias

g) Elementos pos-textuais

2.2. Relato de caso clinico

Envolve descricdo detalhada de casos clinicos, contendo caracteristicas importantes sobre
sinais, sintomas e outras caracteristicas do paciente e relatando os procedimentos terapéuticos
utilizados bem como o desenlace do caso.

Estrutura:
a) Elementos pré-textuais
b) Introducéo
¢) Reviséo de Literatura
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d) Relato de caso Clinico
e) Discussédo

f) ConsideracGes Finais
g) Referéncias

h) Elementos pos-textuais

2.3. Experimento Cientifico

Relato detalhado de um experimento cientifico seja este realizado em laboratorio ou através de
simulagdo computacional.

Estrutura:
a) Elementos pré-textuais
b) Introducéo
¢) Revisdo de Literatura
d) Material e Métodos
e) Resultados*
f) Discussdo*
g) Conclusdes
h) Referéncias
i) Elementos pos-textuais
* Estes dois itens podem ser unidos

2.4. Artigo Cientifico

Artigo Cientifico a ser enviado para publicacio em periddico com Qualis ndo inferior a B4. O
aluno deve figurar como primeiro ou segundo autor tendo participado ativamente da realizagéo
do trabalho. A submissdo/publicacdo do artigo ndo garante aprovagdo no componente curricular
MEVAZ20.

Estrutura:
a) Elementos pré-textuais
b) Introducéo
c) Revisdo de Literatura
d) Referéncias?
e) Indicacdo do nome da revista a qual o artigo sera submetido®
f) Artigo Cientifico*
g) Normas de formatagio da Revista®
h) Elementos pos-textuais®

Classificacdo de periodicos segundo a CAPES disponivel em :
<https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsulta

GeralPeriodicos.jsf >

2Estas referéncias sdo apenas as citadas no corpo da introducéo e reviséo de literatura, itens “b” e “c” da
estrutura, respectivamente. As referéncias presentes no artigo propriamente dito (item “f” da estrutura)
sdo apenas as que foram citadas no artigo.

3Informar: “Este manuscrito sera submetido para a revista nome completo do periédico”

%0 artigo cientifico devera ser inserido exatamente da mesma forma que sera submetido para revista.
SInserir uma copia das normas da revista.

® Nio ¢ necessario inserir o item “Referéncias”, uma vez que isto ja estd no corpo do artigo.

MEV A20 — Trabalho de Concluséao de Curso Il


https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf

3. APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO
3.1. Configuracéo da Pagina

O trabalho deve ser configurado em papel em formato A4, com margens configuradas conforme
indicacdes abaixo:

Superior | 3cm
Esquerda | 3cm
Inferior | 2cm
Direita 2cm

3.2. Fonte

O trabalho académico deve ser escrito em Fonte Times New Roman tamanho 12. Para as
legendas das ilustracGes, tabelas e graficos deve ser utilizada a Fonte Times New Roman
tamanho 11.

O texto deve ser justificado. As sec¢des cujos titulos ndo tenham indicativo numérico (errata,
agradecimentos, listas, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos) devem
figurar de forma centralizada, em maidsculas e em negrito.

O espacamento do texto deve ser de 1,5, para o restante do texto deve ser mantido o espaco
simples.

3.3. Paginagao

Todas as folhas devem ser contadas sequencialmente, mas a numeracéo s6 comeca a figurar a
partir da primeira pagina da parte textual (Introducdo). Os nimeros sdo representados em
algarismos arabicos e devem aparecer no canto superior direito da folha. Os apéndices e anexos
devem dar seguimento a paginacdo do texto.

3.4. Numeracéo das Secdes (Capitulos ou Partes)
A numeracdo progressiva, sempre em algarismos arabicos, indica as divisdes de um texto em

secOes primarias (capitulos ou partes) as quais, por sua vez, podem ser subdivididas, até a secdo
quinaria.

Primaria | Secundaria | Terciaria | Quaternaria | Quinaria
1 1.1 111 1.1.11 1.1.1.1.1
2 1.2 1.2.1 1211 12111
3 1.3 1.3.1 1.3.1.1 1.3.1.1.1
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Exemplo:

1 INTRODUCAO

2.1 CONCEITO

2.2.1 ldentificagdo dos Itens
2.2.3.1 Item um

2.2.3.1.1 Subitem

A cada secdo primaria (veja o modelo) deve corresponder nova folha, designada abertura de
capitulo ou folha capitular, que podera ou nao ser precedida de folha separatriz. Lembre-se que
a numeracao progressiva do seu trabalho deverd ser reproduzida ipsis litteris no Sumario, isto
é, de acordo com os estilos usados nos titulos de cada se¢do ou subsecdo.

4.0. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
4.1. Capa

- Brasdo da Universidade do lado esquerdo e o Brasdo da EMEVZ do lado direito, ambos
coloridos;

- Nome da Instituicdo, da Unidade de Ensino e do Programa, em espaco simples, na fonte
escolhida em corpo 16, 14 e 12, respectivamente, em negrito e mailscula;

- Nome do autor: fonte escolhida, corpo 14, negrito e maiuscula, centralizada;

- Titulo: fonte escolhida, corpo 16 (14, caso seja muito extenso), negrito e maiuscula,
centralizado seguido de dois pontos, se houver subtitulo;

- Subtitulo: fonte escolhida, corpo 14 (12, caso seja muito extenso), negrito e maiuscula, logo
apos os dois pontos do titulo;

- Nome do local (cidade): corpo 14, sem negrito, s inicial em maiuscula, centralizado na
penultima linha antes da margem inferior;

- Ano do depdsito (entrega do exemplar no Programa): corpo 14, algarismos arabicos sem
negrito, centralizado, na Gltima linha antes da margem inferior.

4.2. Folha de rosto

- Nome do autor: corpo 14, negrito e maidscula, centralizado

- Titulo: corpo 18 (14, caso seja muito extenso) em negrito e maiuscula centralizado, a 9 cm da
margem superior ( ou a 12 cm da borda superior do papel)

- Subtitulo: corpo 14 (12, caso seja muito extenso), em seguimento ao titulo;

- Nota indicando a natureza do trabalho e seu objetivo académico ou grau pretendido, 0 nome
da instituicdo e area de concentracdo, a 4 cm abaixo do titulo, subtitulo e a 6 cm da margem
esquerda ( ou a 9 cm da borda do papel)

- Nome do orientador precedido da respectiva titulacéo

- Nome do local (cidade): corpo 14, sem negrito, s inicial em maiuscula, centralizado na
penultima linha antes da margem inferior;

- Ano de depdsito (entrega do exemplar no programa): fonte escolhida, corpo 14, algaritmos
arabicos sem negrito, centralizado na Gltima linha antes da margem inferior

4.3. Termo de Isengdo de Responsabilidade
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Elemento obrigatorio a ser inserido. Texto no Anexo Il.
4.4. Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio a ser inserido. Deve conter o nome do autor, seguido do titulo do trabalho
por extenso e subtitulo. Logo abaixo devem figurar: tipo de trabalho e grau pretendido; a
instituicdo que o concede e a area de concentracdo; data de aprovacdo; componentes da banca
examinadora com a respectiva titulacdo, nome da instituicdo onde atua; espaco para assinatura
de cada examinador

4.5. Dedicatoria

Folha opcional em que o autor homenageia pessoas e/ou instituicdes, dedicando-lhes seu
trabalho

4.6. Agradecimentos

Folha opcional, encabecada pela palavia AGRADECIMENTOS, centralizada, em maiusculas
e negrito, contendo em forma de texto ou de lista nomes de pessoas ou instituicdes que
contribuiram de forma relevante para o trabalho

4.7. Epigrafe

Inscricdo ou frase alusiva ao tema do trabalho, de carater opcional, com a citacdo da fonte de
onde foi extraida, a qual deve constar na lista de Referéncias. Figura na folha que antecede o
Resumo na Lingua Vernacula, podendeo também aparecer na(s) folha(s) de abertura das se¢des
primarias ou nas folhas separatrizes

4.8. Resumo na lingua vernacula

Deve ser antecedido pela referéncia completa do trabalho. Deve ser redigido na terceira pessoa
do singular, com o verbo na voz ativa, em frases correntes, sem enumeracgao de topicos, num
total de 150 palavras. A frase de abertura deve explicitar o tema do trabalho; em seguida, deve-
se indicar a categoria a que pertence (memoria, estudo de caso etc). Deve ser evitado o uso de
formulas, simbolos, citacdes bibliograficas.

E encabecado pela palavra RESUMO em negrito e letras maitsculas, centralizada ao alto,
com o texto em espaco simples. Ao final, deve incluir as palavras-chave representativas
do conteudo.

4.9. Listas

Elementos opcionais, relacionam conjuntos de itens empregados no texto, de modo a localiza-
los ou explica-los rapidamente. As listas mais comuns se referem aos elementos
a sequir indicados:

- llustragOes, isto &, figuras, quadros, gréficos, l1aminas, plantas, fotografias, organogramas,
fluxogramas, desenhos, mapas, entre outros (ver secdo 7.2). Apresentam-se em ordem
numerica, segundo aparecem no texto, incluindo o titulo e a folha onde se localizam; quando a
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quantidade de determinado tipo de ilustracdo for significativo, recomenda-se a elaboracéo de
listas proprias;

- Tabelas — também em ordem numérica, segundo aparecem no texto, incluindo o titulo e a
folha ou pagina onde se localizam;

- Abreviaturas e Siglas — em ordem alfabética e acompanhadas dos respectivos significados;
- Simbolos — na ordem em que aparecem no texto e acompanhados dos respectivos significados.
4.10. Sumario

E a enumeracao das secdes (capitulos ou partes) que compdem o documento, na mesma ordem
e na mesma forma grafica em que aparecem no texto, seguidas das folhas ou péaginas onde estao
localizadas. A palavra SUMARIO deve ser centralizada e em negrito.

5.0. ELEMENTOS TEXTUAIS

Constituem o ndcleo do trabalho onde a matéria é exposta. Embora tenham caracteristicas
proprias, guardam relacdo intima e logica entre si. Compreendem geralmente trés partes,
desenvolvidas na seguinte ordem:

* Introducao

* Desenvolvimento

* Conclusao

6.0. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
6.1. Referéncias

As obras citadas e consultadas para a elaboracdo de um trabalho académico devem ser
organizadas de modo a constituir uma lista Unica de Referéncias, localizada logo apds o

texto. Incluem, portanto, todas as obras que o autor considerou importantes para elaboracao do
seu trabalho. Para o trabalho de concluséo de curso deve ser empregado o Sistema Autor-data
de citacdo, consequentemente adota-se a ordenacdao alfabética das Referéncias.

Neste item, as referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda; deste modo, 0
recurso “Justificar”, oferecido pelo Word, ficara restrito ao texto.

6.2. Glossario

E uma lista de palavras de sentido obscuro ou de termos técnicos de uso restrito, utilizados no
texto, acompanhados das respectivas definicdes. Deve ser ordenado alfabeticamente.

6.3. Apéndice

E um texto ou documento, de carater opcional, “[...] elaborado pelo autor a fim de
complementar sua argumentagao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” Os apéndices
devem ser identificados por letras maiusculas, seguidas de travessdo e dos respectivos titulos
com a inicial da primeira palavra em maiudscula. Para cita-lo no fluxo do texto, basta indicar a
letra que o identifica, apds a palavra Apéndice; e APENDICE, seguido da letra, quando figurar
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no texto entre parénteses. Excepcionalmente, se esgotadas as 26 letras do alfabeto, usam-se
letras mailsculas dobradas para identifica-lo.

6.4. Anexo

E um texto ou documento de carater opcional “[...] ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentagdo, comprovagdo e ilustragdo.” Os anexos devem ser identificados por letras
maiusculas, seguidas de travessdo e dos respectivos titulos, com a inicial da primeira palavra
em maiuscula. Para citd-lo no fluxo do texto, basta indicar a letra que o identifica, apds a palavra
Anexo; e ANEXO, seguido da letra, quando figurar no texto entre parénteses.
Excepcionalmente, se esgotadas as 26 letras do alfabeto, usam-se letras maiusculas dobradas
para identifica-lo.

7.0. OUTROS ELEMENTOS
7.1. llustragoes

Elementos enriquecedores do texto, compreendem figuras, quadros, graficos, laminas, plantas,
fotografias, organogramas, fluxogramas, desenhos e mapas, entre outros. A indicacdo do tipo
de ilustracdo deve aparecer na parte superior, em corpo 11, seguida do respectivo nimero
sequencial em algarismos arabicos, de travessao e do seu titulo; abaixo, também em corpo 11,
espaco simples, deve figurar a indicacdo da fonte de onde foram extraidos os dados e/ou da
legenda e notas, se for o caso.

7.2. Tabelas

A denominacdo Tabela deve aparecer na parte superior, em corpo 11, seguida do respectivo
namero sequencial em algarismos arabicos, do travessao e do seu titulo; abaixo, também em
corpo 11, espaco simples, devem figurar as indicacGes da fonte de onde foram extraidas os
dados, da legenda e das notas, se for o caso.

Se ndo couber na mesma folha, a tabela ndo sera delimitada por traco horizontal em sua base,
passando para a folha seguinte, encimada pelo titulo e pelo cabecalho. Apos o “fio de
fechamento”, devem constar a fonte, a legenda e as notas, se houver.

7.3. Uso de siglas

A adocéo de siglas deve considerar as seguintes situagoes:

a) na primeira vez em que aparece no texto, a sigla deve figurar entre parénteses, apds o seu
nome por extenso; deve também constar da Lista de Abreviaturas e Siglas (ou acrénimos). Ex.:
O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais (INEP), como

orgéo governamental [...];

b) as siglas devem ser grafadas sem ponto e ndo devem sofrer divisédo silabica ao final da linha;

c) as siglas cujas letras sejam pronunciadas uma a uma devem ser grafadas em maiusculas. EX.:
CNBB, FGTS. Excecdo: CNPq;

d) siglas com trés ou menos letras sdo grafadas em maiusculas. Ex.: ONU, BN. Exce¢do: UnB;
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e) siglas com quatro letras e mais, formando palavras pronunciaveis, devem ser grafadas
somente com a primeira maiuscula. Ex.: Capes, Petrobras, Unesco, Cobal. Excecdo: IBICT,
FAPESB.

7.4. Destaque de palavras e expressoes
- itélico: titulos (livros, periddicos, artigos, projetos, planos etc); palavras estrangeiras (exceto
as expressoes latinas usadas nas listas de referéncias e nas citagdes grafadas em redondo);

palavras com sentido especial (que costumam figurar com aspas duplas);

- negrito: secdes primarias (capitulos) e terciarias; palavras e expressfes as quais se queira dar
mais destaque do que aquele dado pelo italico;

- versal (letra mailscula): se¢bes primarias (capitulos) e secundarias; sobrenome do autor
(pessoal) e nome de autor-entidade, nas referéncias bibliograficas e no texto, entre parénteses,
em caso de citacdo. Ex: “O uso de software potencializa a constru¢ao dos mapas conceituais”.
(SANTOS, 2005, p. 158)

7.5. Horério

E especificado em horas, minutos e segundos.
Ex.: 12h 15min 30s

7.6. Medidas

Seus simbolos sdo invaridveis e aparecem sem ponto.
Ex.: 2cm; 15m; 250km

7.7. NUmeros e Numerais
- em inicio de frase devem ser grafados por extenso;

- fora de contexto matematico, os nimeros cardinais de um a dez devem ser escritos por extenso.
Ex.: O folheto tem cinco péginas. O livro tem 50 paginas.

- 0S numeros ordinais recebem o mesmo tratamento: primeiro a décimo devem ser escrito por
extenso. Ex.: O nono andar do prédio. Ele ficou em 33° lugar.

- 0S numeros terminados com varios zeros devem ser substituidos por palavras. Ex.: A base
Dissertation Abstracts traz mais de 1 milh&o de referéncias e resumos de teses.

- numeros acima de 999 devem ser divididos por espaco e ndo por ponto. Ex.: 1 525 320 e ndo
1.525.320.

7.8. Equacdes e Formulas

Figuram no texto de forma destacada e, for se preciso, numera-las com algarismos arabicos e
entre parénteses, alinhados a direita, visando a facilitar sua leitura; € permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).
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8.0. REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS

8.1. Sistema de Chamada Autor-data

Neste sistema, as obras citadas no texto remetem diretamente a lista de Referéncias, localizada
no final do trabalho e organizada em ordem alfabética.

Se vocé precisar utilizar notas explicativas, estas serdo numeradas em algarismos arabicos e
localizadas em notas de rodapé, sendo a numeracgdo reiniciada a cada se¢do (capitulo ou parte).

Veja, a sequir, as formas de citagdo segundo o sistema autor-data:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

cita-se 0 autor pelo sobrenome em mailsculas, entre parénteses, seguido do ano de
publicacdo, separando-os por virgula. Ex.: (MARQUES, 2006);

quando o nome do autor fizer parte da sentenca, somente a sua inicial serd maidscula e
apenas a data aparecera entre parénteses. Ex.: Como diz ainda Alvarenga (1993), [...];
citacbes de obras de um mesmo autor, publicadas no mesmo ano, devem ser
diferenciadas com uma letra minuscula ap6s a data, sem espaco. Esta mesma
diferenciacdo deve ser mantida nas respectivas referéncias ao final do texto. EX.:
(VIEIRA, 1997a) (VIEIRA, 1997h)

quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, estes devem ser identificados
pelas iniciais dos respectivos prenomes. Ex.: (CUNHA, E., 1958)(CUNHA, O., 1959).
Se mesmo assim a coincidéncia persistir, colocam-se 0s prenomes por extenso.
(CUNHA, Euclides da, 1965) (CUNHA, Ernesto da, 1965)

para citar, na sentenca, uma obra com dois ou trés autores, todos séo indicados na ordem
em que aparecem, separados por virgula ou pela conjungdo “e”, segundo o caso. Ex.: 1)
Chartier e Hébrard (1995) afirmam que [...], 2) Fleury, Oliveira e Bastos Junior (2006)
concebem [...]

nas citacdes simultaneas de obras diferentes com a mesma autoria (um ou mais autores)
e publicadas em anos diferentes, o(s) nome(s) do(s) autor(es) deve(m) ser grafado(s) em
mailsculas e separado(s) por ponto e virgula, seguido(s) das datas em ordem crescente.
Exemplo de citacdo de obras diferentes de um s6 autor: (BOBBIO, 1997, 1999).
Exemplo de citacdo de obras diferentes com dois autores e mais: (CRUZ; CORREIA,;
COSTA, 1998, 1999, 2000)

no caso de citagdes de diversas obras de diferentes autores, em que estes ndo fazem
parte da sentenca, seus nomes figurardo entre parénteses, em maiusculas, ordenados
alfabeticamente, seguidos das respectivas datas, separados entre si por ponto e virgula.
Ex.: (GELFAND, 1968; LANCASTER, 1993; TARGINO, 1989)

no caso de citagdo, na sentenga, de obras de varios autores sobre 0 mesmo tema, deve-
se seguir a ordem cronologica das publicacgdes citadas. Ex.: Eco (1977, p. 65), Machado
(1989, p. 50) e Demo (1994)

para indicar autoria no fluxo do texto de obras de quatro autores e mais, em citacdo
direta ou indireta, figura o primeiro sobrenome seguido da expressao “e outros” ou “e
colaboradores”, a qual, na lista de Referéncias figurara por meio da expressao “et al.”
Ex.: [...] a filosofia moderna, segundo Safatle e colaboradores [...]

ja para indicar autoria no fluxo do texto de quatro autores e mais, em citacéo direta ou
indireta, porém, entre parénteses, indica-se 0 sobrenome do autor em maiusculas,
seguido da expressdo “et al.” e ano. EX.: [...] mas 0s grupos de alta incidéncia s@o os
homossexuais e pacientes cronicos. (FANTINATO et al., 1994)
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k) no caso de obra cuja autoria é desconhecida indica-se a primeira palavra do titulo em
maiusculas, seguida de reticéncias, virgula e do ano de publicacdo. EX.:
(DIAGNOSTICO..., 1993)

I) para citar entrevistas, palestras, debates, dos quais a informagéo foi obtida oralmente,
indique entre parénteses a expressao “informagédo verbal” e, em nota de rodapé, os dados
disponiveis. No entanto, quando alguma dessas modalidades de comunicagdo estiver
registrada em qualquer tipo de midia, ela sera referenciada como documento.

8.2. Formatando Referéncias

a) Indicacdo de autoria

AUTOR PESSOAL

E o responsavel pela criagdo intelectual ou artistica de um documento ou obra de arte.
Exemplos das ocorréncias mais comuns:

e Um autor - ALVES, R. de B. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

e Dois autores - DAMIAO, R. T; HENRIQUES, A. Curso de direito juridico. S&o Paulo:
Atlas, 1995.

e Trés autores - PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber:
matematica, segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione,
1995. 136 p.

e Quatro autores e mais - URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade
social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Obs.: quando a menc¢do dos nomes for indispensavel para certificar a autoria — por exemplo,
indicacdo de producdo cientifica em relatérios para érgdos de financiamento,
projetos de pesquisa cientifica — é facultado indicar todos os autores.

e Responsavel(is) por obra de varios autores (organizador, compilador, editor,
coordenador) - Mesmo havendo mais de um responsavel, a abreviatura correspondente
aparece no singular. MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (Coord.). Dietas em pediatria
clinica. 4. ed. S&o Paulo: Sarvier, 1993.

AUTOR ENTIDADE

Refere-se a instituicdo(des), organizacao(bes), empresa(s), comité(s), comissao(des),
evento(s),

e Autor entidade (entrada pelo nome por extenso) - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE

NORMAS TECNICAS. NBR 14 724: informacdo e documentacdo: trabalhos
académicos: apresentacdo. 3. ed. Rio de Janeiro, 2011. 11 p.
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TITULO

E a palavra, expressdo ou frase que designa o assunto de um documento, empregada
quando o autor é desconhecido.

Autor desconhecido - DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sd0 Paulo: Camara
Brasileira do Livro, 1993. 64 p.

Obs.: Destacar somente a primeira palavra em maiuscula e o(s) artigo(s) que a
antecederem.

b) Referenciacdo por Tipo de Obra

Livros, Folhetos, Manuais, Guias, Catalogos
Sequéncia dos elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo: subtitulo. Edic&o.
Local: Editora, data. n° de paginas ou volumes. (Série, n° ou v.)

Monografia no todo: TCC, Dissertacdes e Teses
Sequéncia dos Elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo: subtitulo. Ano de
entrega. N° de folhas. Tipo de trabalho (Grau e Area) — Instituicdo, local, ano de defesa.

Exemplo: BELTRAO, L. M. F. O ensino da redacio na escola de 1° grau: uma anélise
diagnostica. 1986. 290 f. Dissertacdo (Mestrado) — Faculdade de Educagdo, Universidade
Federal da Bahia, Salvador, 1986.

Monografia em Meio Eletronico: no todo e em parte

Sequéncia dos Elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo: subtitulo. Local:
Editora, data. Descricdo fisica do meio ou suporte e/ou Disponivel em: <endereco eletrdnico>.
Acesso em: xx més [abreviado] Xxxx.

Exemplo: GOTTSCHALL, C. A. M. Do mito ao pensamento cientifico: a busca da realidade,
de Tales a Einstein. 2. ed. Porto Alegre: Atheneu, 2005. Disponivel em: <http://www.
portaldapesquisa.com.br/databases/sites?action=booktoc&publisher=atheneu&db=at
heneul80&book_id=85-7379-721-5>. Acesso em: 21 fev. 2013.

Enciclopédia

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Diregdo geral
de André Koogan Breikmam. S8o Paulo: Delta, Estaddo, 1998. 5 CD-ROM. Produzida
por Videolar Multimidia.

Publicacao Periédica considerada no todo: Revistas, Jornais, Diarios Oficiais
Sequéncia dos Elementos: TITULO. Local: Editora, ano inicial — ano de encerramento, se for
0 caso. Periodicidade. Incorporacédo de outro titulo. Tipo e periodo do indice. ISSN.

Exemplo: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1943.
Trimestral. )
Absorveu Boletim Geografico do IBGE. Indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034723X.

Exemplo: UNIVERSITAS: Revista de Cultura da Universidade Federal da Bahia. Salvador:
Centro Editorial e Didatico da UFBA, 1968-1991. Trimestral. ISSN 00419052.
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Publicacdo Periddica em parte: Caderno, Fasciculo, Volume, Numero Especial e
Suplemento.

Sequéncia dos Elementos: TITULO. Titulo da parte. Local: Editora, volume, n° do fasciculo,
més, ano. Particularidades.

Ou

TITULO da parte. Titulo do periddico. Local: Editora, volume, n® do fasciculo, més, ano. Nota.
Fasciculo

Exemplo: DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

Publicacéo Periddica considerada em parte: Artigo e/ou Matéria

Sequéncia dos elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do artigo: subtitulo.
Titulo da publicacdo, local, nimero do volume e/ou ano, nimero do fasciculo, pagina inicial e
final do artigo, informacdes do periodo e data de publicacéo.

Exemplo: GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracao, Rio
de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

Exemplo: MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2,
primavera 1998.

Publicacéo Periddica considerada em parte: Artigo e/ou Matéria em meio eletrénico
SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da publicacéo,
local, numero do volume e/ou ano, nimero do fasciculo, més ano. Disponivel em:
<endereco eletrbnico>. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.

e Artigo e/ou matéria assinado - SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de
Janeiro, nov.1998. Secéo Ponto de Vista. Disponivel em:
<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevista.htm>. Acesso em: 28 nov. 1998.

e Artigo ndo assinado - WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizacdo. PC World,
Sao Paulo, n. 75, set. 1998. Disponivel em: <http://www.idg.com.br/abre.htm>. Acesso
em: 10 set. 1998.

Documento de Evento:
e Evento no todo, impresso - Sequéncia dos Elementos: NOME DO EVENTO, nimero.,
ano, local. Titulo do documento. Local de publicacdo: Editora, ano de publicagdo. Total
de paginas ou de volumes.

Exemplo: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAGAO E
CIENCIA DA INFORMACAO, 24., 2011, Maceid. Anais... Macei6: Febab, 2011.

e Evento no todo, em meio eletrdnico - Sequéncia dos Elementos: NOME DO EVENTO,
namero., ano, local. Titulo do documento... Local de publicacdo: Editora, ano de
publicacdo. Descricdo fisica do meio ou suporte. [ou] Disponivel em: <enderego
eletronico>. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.
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Exemplo: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012,
Gramado, RS. Anais... Porto Alegre: Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 2012.
Disponivel em: <http://www.snbu2012.com.br/anais/index.php>. Acesso em: 21 fev. 2013.

Trabalho apresentado em evento, impresso

Sequéncia dos Elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do trabalho
apresentado: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, nimero., ano, local. Titulo do documento...
Local de publicacdo: Editora, ano de publicacdo. pagina inicial e final.

Exemplo: BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADQS, 9., 1994, Séo
Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Trabalho apresentado em evento, em meio eletrénico

Sequéncia dos Elementos: SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do trabalho
apresentado: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, nimero., ano, local. Titulo do documento...
Local de publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Descricdo fisica do meio ou suporte. [ou]
Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: xx més [abreviado] XXxx.

Exemplo: SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade
total na educagdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996,
Recife. Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm Acesso em: 21 jan. 1997.

Documento Cartogréafico: Atlas, Mapa, Globo, Fotografia Aérea etc

A referenciacdo de documento cartografico segue os mesmos padrfes adotados para
monografias, acrescida das informac6es especificas sobre escalas, outras representacdes
(latitude, longitude etc), formato e outros dados necessarios a identificacdo.

Atlas - ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981.
1 atlas. Escalas variam.

Exemplo: INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sdo Paulo. S&o Paulo, 1994. Escala 1:2.000.

Mapa - BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala 1: 600.000.

9.0. DUVIDAS FREQUENTES

a) Qual a diferenca entre Tabelas e Quadros?

As tabelas se diferenciam dos quadros pela existéncia de segmentos estatisticos. As tabelas
estdo divididas em trés partes (titulo, corpo e fonte) e também devem indicar o periodo a que
se refere seu conteudo.

b) Como devo indicar a pagina de artigo eletrénico ndo paginado?

A norma da ABNT € omissa. Entdo, vocé podera ndo indica-la. Caso vocé queira fazé-lo, este
Manual apresenta as seguintes alternativas: 1) buscar a forma em pdf, normalmente paginada;
2) atribuir um niimero a cada pagina.
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¢) Numa lista de Referéncias, caso aparecam duas ou mais obras do(s) mesmo(s) autor(es), da
segunda referéncia em diante como deve figurar o(s) autor(es)?
Empregue um traco de seis toques para cada autor.

d) Quando a citacdo direta que figura no texto inicia por letra maidscula, esta deve ser mantida
ou deve passar para minuscula?
- Deve ser mantida como aparece no original, portanto em maiuscula.

e) As referéncias de obras em linguas estrangeiras devem ser grafadas em italico?

- Néo

f) Como estabeleco a autoria de uma obra cuja identificacdo ndo é evidente?

- Consulte o catélogo on-line da biblioteca da sua instituicdo, buscando a obra pelo titulo. Outra
alternativa € buscar no catalogo da Fundacdo Biblioteca Nacional. (http://www.bn.br)

g) Quando ndo aparece ano de publicagdo em um documento, posso referencia-lo sem incluir a
data?

Né&o se pode citar o documento sem data porque esta localiza a obra no tempo. Se ndo houver
data em nenhum local da publicacéo, registre uma data aproximada,

entre colchetes.

h) Na numeracéo das folhas de trabalho académico, a ABNT orienta que se numere a partir da
folha de rosto, entdo a folha de rosto leva grafado o nimero 1? E ndo conta a capa?

A capa ndo entra na contagem; as folhas preliminares sdo contadas, mas ndo numeradas. Os
nameros s6 devem aparecer a partir da primeira folha do texto, que corresponde a Introducao.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

i) A folha de aprovacao e a folha de Agradecimentos devem ser encabecadas por essas palavras?
A folha de aprovacéo nédo prevé titulo. Ja a folha de Agradecimentos deve ser encabegada pela
palavra AGRADECIMENTOQOS, centralizada, em maidsculas e em negrito.

j) Qual o espaco utilizado para o Titulo na folha de aprovacio? E simples como na capa e folha
de rosto?

A norma também é omissa quanto a esse detalhe, isto é, sobre o titulo do trabalho na folha de
aprovacao, mas use o espago simples, sim.

k) O sumario e as listas de figuras, de siglas, de quadros e de tabelas, além de figurarem de
forma centralizada, devem vir em negrito e em maiuscula?

A norma é omissa quanto ao uso de maiusculas e de negrito. Cita apenas que os titulos dessas
partes devem ser centralizadas, mas, além de centraliza-las, preferimos que essas palavras
estejam, sim, em maidsculas e em negrito.

I) A respeito das siglas, se com 3 letras sdo grafadas maidscula, UNB também &é? (sigla da
Universidade de Brasilia).

A norma também é omissa a esse respeito, mas 0 bom senso deve prevalecer: se a sigla
adotada pela prépria Universidade de Brasilia ¢ UnB, entdo use UnB.

10. EXEMPLO DE ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
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Curso (graduacdo) — Escola de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade Federal da
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RESUMO

Escrever aqui o resumo do trabalho. Deve ser redigido na terceira pessoa do singular, com o
verbo na voz ativa, em frases correntes, sem enumeracao de topicos, num total de 150 palavras.
A frase de abertura deve explicitar o tema do trabalho; em seguida, deve-se indicar a categoria
a que pertence (memoria, estudo de caso etc). Deve ser evitado o uso de formulas, simbolos,
citacBes bibliograficas.

PALAVRAS-CHAVES: (3 a 5 palavras)
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ANEXO V
INSTRUCOES PARA ENVIO DA VERSAO FINAL

Os arquivos com o Trabalho de Conclusdo de Curso e a Declaracdo de Anuéncia assinada
devem ser enviados por meio do espaco virtual Moodle-UFBA.

O caminho do espaco virtual - Moodle é:

Unidades
MEYV - Escola de Medicina Veterinaria
Graduacao
Disciplinas 2018.2*
MEVAZ20 - Trabalho de concluséo de curso Il - 2018.2*

* O periodo letivo é modificado a cada semestre.

Todos os estudantes que estiverem regularmente matriculados em MEVA20 no o Link e a
Chave de inscricdo para acessar o Espaco virtual — Moodle-UFBA. Tal envio sera para o e-mail
de cada estudante conforme registro no colegiado do curso de Medicina Veterinaria — UFBA.

Trabalho de Concluséo de Curso com as correcOes sugeridas pela banca bem como a Declaragéo
de Anuéncia assinada devem ser salvos em dois arquivos distintos. Os arquivos devem ser
salvos em formato PDF - portable format document .

E importante o Termo de Isencdo de Responsabilidade e Termo de Aprovacio assinados e
digitalizados estejam adequadamente inseridos no mesmo arquivo em que estd o TCC (Favor
observar o Art 13°, Paréagrafo I1I).

O envio dos documentos deverd ocorrer até a data definida em calendario previamente
estabelecido.



DECLARACAO DE ANUENCIA

Declaro, para todos os fins de direito e que se fizerem necessarios, que estou de acordo com a
versdo do trabalho académico gerado em formato PDF que estd sendo enviado como parte
componente da Atividade Curricular MEVA20 - Trabalho de Conclusdo de Curso Il. Atesto
que conferi o arquivo e verifiquei que este foi adequadamente gerado.

Salvador, xx de xxxxx de 201x

Nome do Professor

Nome do Aluno



ANEXO VI

ANALISE DE CURRICULO DE MEMBRO EXTERNO AO QUADRO DOCENTE

O curriculo do orientador externo ao quadro docente devera ser submetido a andlise pela

Comissao Docente da Atividade Curricular MEVVA20, observando-se o Barema abaixo.

Ao Orientador sera solicitado um Curriculo Simples, com informacdes referentes aos ultimos
cinco anos, com um minimo de dois anos de exercicio profissional. Para aprovagdo sera

necessaria a obtencao de um minimo de 7 pontos.

BAREMA PARA ANALISE DE CURRICULO

ltem

Pontuacéo

Total

Formagcao académica (na area e/ou area afim)?*

Doutorado

5,0 por curso

Mestrado

3,0 por curso

Especializacdo (limitado a um curso)

2,0 por curso

Atividade Docente

Pontuacéo

Professor convidado

0,2 por aula

Professor substituto / temporario

0,5 por semestre

Publicacbes

Pontuacéao

Artigo publicado ou aceito em periddicos
Qualis B3, no minimo

1 por publicacao

Trabalhos completos publicados em anais de
evento internacional

1 por publicacao

Capitulo de livro com ISBN

1 por capitulo

Participacdo em Eventos Cientificos

Pontuacéo

Resumo ou resumo expandido publicado em
anais de evento nacional

0,3 por resumo

Resumo ou resumo expandido publicado em
anais de evento internacional

0,5 por resumo

Total Geral

1Sera pontuado apenas o maior titulo




